
Wir suchen

Wir bieten

beWerbung unter
COOL MAMA Hotel Salzburg Sky Restaurant Bar GmbH
Josef-Brandstätter-Straße 1  5020 Salzburg  Austria
E-Mail: jobs@coolmama.com
Internet: www.coolmama.com
Ansprechpartner: Frau Christina Gawes

 Abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem erfolgreichen und  
 innovativen Unternehmen 
 Ein junges dynamisches und motiviertes Team
 Einen stilvollen und modernen Arbeitsplatz 
 Kostenlose Verpflegung in unserer Mitarbeiterkantine
 Digitale Zeiterfassung
 Unbefristete Jahresstelle, sicherer und stabiler Arbeitsplatz

ihre AuFgAben
 Abwicklung der laufenden Finanzbuchhaltung sowie des   
 Zahlungsverkehrs inkl. Abgaben- und Steuerzahlungen
 Kontenabstimmungstätigkeiten, insbesondere zu Kreditkarten-,  
 Bankomat- und Barzahlungen
 Mitwirkung bei der Erstellung der Monats- und Jahresabschlüsse 
 Vorbereitung von Managementinformationen (Analysen etc.)
 Bearbeitung der administrativen Personalprozesse von der 
 Einstellung neuer Mitarbeiter bis zum Austritt
 Vorbereitungs- und Kontrolltätigkeiten für die Lohnverrechnung
 Mahnwesen/Forderungsmanagement

ihr ProFil
 Abgeschlossene kaufm. Ausbildung (Lehre, HAK, HLW o.Ä.)
 Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung / Personalwesen
 Selbstständige, strukturierte und verantwortungsbewusste 
 Arbeitsweise sowie vernetztes und übergreifendes Denken
 Eigeninitiative, Zahlenverständnis, Teamfähigkeit, Diskretion
 Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen und ERP-Systemen
 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Buchhalter/Bilanzbuchhalter VZ (m/w/d) 
brutto € 3.200 mit Bereitschaft zur Überzahlung


